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Funcao do Sistema

O SCE (Sistema de Cotacao Eletronica), tem como finalidade facilitar aos
credores do orgdao publico a coleta de informagdes, ou seja, as respectivas
propostas de valores, sobre os itens pertencentes as licitagdes provenientes da
Prefeitura.

Apresentagao do Sistema

N&:A Informatica

Sistema de Cotacao Eletronica

Versdo: Betha

Proponente: 9333933333339  EC MALC
Proposta Ativa: Modalidade: Dispenza Exercicio/Frocesso; 200341 Tipo de Licitagdo:  Menor Prego 1
kSituapﬁo: Fechada [ata de Entrega: 03/04/2003
E— | = ;
N\ = 3 = --x t ©
Selecio 2 ['adog do Proponente Cotagao |mprimir Proposta Encerrar Proposta Gerar/Tranzmiti Fechar
Eﬁlniciar”] 3 sce | @OSCE.doc-...| @51:E35.bmp-...| 3] 5ce ||m'5ce el D RDOE 164

Logo ao entrar no Sistema serd exibida a tela acima que se compde
primariamente de dois itens.

1-Cabecalho da Licitacdo: apresenta qual licitagdo estd ativa no momento.
Caso nao foi ainda importada nenhuma licitacdo ou foram todas enviadas para o
arquivo morto, os campos Modalidade e Exercicio /Processo aparecerdo em
branco.

Proponente: Codigo e nome do Credor
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Proposta Ativa: Modalidade: Determina o intervalo de valores da licitagdo que
poderdo ser entre outros: Nao Cadastrado, Carta Convite, Tomada de Preco,
Concorréncia Publica e Dispensa

Situacao: Status que determina se a cotagdo do processo licitatorio estd
concluida ou nao.

Exercicio/Processo: Ano corrente e numero da licitagao

Data de Entrega: Data de entrega do fechamento da cotagado

Tipo de Licitagao: Qualificagdo em que se encaixa a licitagao

2-Botoes de Opcoes — Botdes de Acesso a todas as fungdes do Sistema.

Selecionar Processo: Da acesso a tela para escolher o processo ou mesmo
importa-lo para ser usado no sistema.

Dados do Proponente: Da acesso a tela para cadastro dos dados do proponente,
no caso do fornecedor de produtos ou servigos para a Prefeitura solicitante da

Licitacao.

Cotacao: Apresenta tela de Cadastro da Cotagdes dos produtos/servigos
estipuladas na Licitacdo da Prefeitura.

Imprimir Proposta: Imprime Proposta para ser enviada a Prefeitura.

Encerrar Proposta: Finaliza Proposta Ativa, a qual os dados estdo aparecendo
no “Cabegalho da Licitagdo™, descrito acima.

Gerar/Transmitir: Apresenta opgdes para: criar o Arquivo contendo as
cotagdes efetuadas pelo proponente que deverdo ser repassadas a prefeitura para
cadastro no Sistema de Compras e Licitagdo ou, enviar o arquivo em questao por

e-mail.

Fechar: Termina o Programa.
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Obtendo Processo Licitatorio

N2 Informatica ;

Sistema de Cotacdao Eletronica
Versdo: Betha

Proponente:
Proposta Ativa: Modalidade: Dispenza Exercicio/Processo: 200341 Tipo de Licitagao:  Menor Prego
Situacao: Aberta [Data de Entrega:
2 & E 5 % = ®
elecionar Processo #0ados do Proponente Cotagao |mprimir Proposta Encerrar Proposta Gerar/Tranzmiti Fechar

Sistema de Cotay 3o Eletrinica

|

v z e = @ e
Selecionar Irnportar Irprirriie Gerar/T ranzmitir Arquivo Morto Sair

Ewercicio |Mumero do Processo Modeﬁdade Tipo de Gupo [ata Entrega| Tipo de Licitag3o |Data Remessal Situagdo |;
b 2003 1 Dizpensa u I aterial de Cansuma Menar Prega Aberta_
2003 3 ' 2xlp
Examinar; & Dizquete Flexivel & j (] I:_ni( '
[LO00D01 203
[LO0OD03. 203 | |
DLOO011.203 -
DLOO013.203
[
iilniciar”] ] 0 SCE.doc - Micr... | ¥ ScE46.bmp - Paint | H ATENDIMENTO ||,ﬁ Sce |%@Eﬁ@{$mﬂ)$ 15:29

Para abrir o arquivo no SCE basta importa-lo através do botdo Selecionar,
surgira um formulario deve-se entdo pressionar o botdo Importar. O formulario
acima exemplifica a coleta de dados de uma unidade removivel (disquete), o
mesmo procedimento podera ser seguido para coletar dados de outras unidades
ou pastas. Este arquivo utilizado para importar dados para o SCE, ¢ gerado pelo
Sistema de Compras e Licitagdes, também um produto da N&A Informatica.
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Gravando Dados do Proponente

N&:A Informatica

Sistema de Cotacao Eletronica
Versdo! Betha

Proponente: 1111111111111 CakaRa CAMPO GRAMDE

Proposta Ativa: Modalidade: Dispenza Exercicio/Processo: 200341 Tipo de Licitagao:  Menor Prego
Situacao: Fechada [Data de Entrega: 14/04,/2003
Z C ] 5 & ©
Selecionar Processo § Dados do Proponente, Cotagao |mprimir Proposta Encerrar Proposta Gerar/Tranzmiti Fechar

1

Dados do Proponente

& | (0] |
Editar Sair

CPF/CHPY Mome do Credor

[RRRRRENENRRRN | [E4MARA CAMPO GRANDE |
Enderego

[Centra 1500 |
Cidade UF  Telefone Fax

[Campo Grande | M5 ] [a152444 | 125834 |
Senha Repita a Senha

iﬂlniciar”] @Atendime..] ®]oscEd.. | W3 SISCONT | ,ﬁATENDIM...”,ﬁsice W15CE51 b, | |R§.<ﬁ%%@{$mgﬂ) 09:53

No botdo Dados do Proponente serd aberto um formulario onde se deve
cadastrar os dados do credor os campos deste formuldrio serdo explicados
abaixo:

CPF/CNPJ= CNPJ ou CPF do credor, este dado deve ser gravado corretamente,
mesmo porque o mesmo ¢ conferido com o CNPJ ou CPF cadastrado no Sistema
de Compras e Licitagoes.

Nome do Credor= Razao Social da empresa credora.

Endereco= Endereco do credor.

Cidade= Cidade onde se localiza a empresa.

UF= Unidade Federativa onde se localiza a empresa

Telefone= Telefone de contato da empresa.

FAX=FAX do credor

Senha= Deve ser gravada a mesma senha informada previamente no Sistema de
Compras e Licitacao da Prefeitura, para evitar fraudes.

Repita a Senha= Repetir a senha para conferéncia.

N & A Informatica — © Sistema de Cotaciao Eletronica 5



Selecionando um processo para Cotacao

N&:A Informatica

Sistema de Cotacao Eletronica
Versdo: Betha

Proponente: 33339333333393  EC MAC

Proposta Ativa: Modalidade: Dispenza Exercicio/FProcesso; 2003743 Tipo de Licitagio:  kMenor Prego
Situagdo:  Aberta [ata de Entrega:
& Fl 5 # )
L elecionar ProcessgemRlgdos do Proponente Cotagan |mprimir Proposta Encerrar Proposta Gerar/ T ranzmitir Fechar
Sistema de Cotacdo Eletrénica
5 & %) © =
Selecionar r, Importar Irnprirnir Sair
— \
Exercicio |Mamero do Processo Modalidade Tipo de Grupd Mhiata Fhtrega| Tipo de Lic®msés, | Data Femessa| Situagdo [;I
2003 1 Dizpenza Material de Conzumo 08/04./2003 &l Fechada
B| 2003 3 Dizpenza I aterial de Consumo Menor Preco
2003 11 Dispeniza Material de Conzumo 08/04/2003 |Menor Preco Fechada
2003 13 Dizpenza M aterial de Conzumo 09/04/2003 | Menor Prego Fechada
|

iﬂlniciar”] [3) ManualsCE | [3) sce ”ﬁ&e B scE.doc - | @imagem-Paintl |%<ﬂ—ﬁ@%m¢)£ 17:52

Ao pressionar o botdo Selecionar Processo surgird um formulario com a
descricao das licitacdes abertas e fechadas.

Se o processo licitatorio estiver com o status da coluna situagdo "fechado"” o
credor s6 tera acesso a consulta, caso contrario podera efetuar as cotagdes
normalmente.

Observacoes: Esta grade apresenta todas as licitagdes importadas com cotagdes
abertas e fechadas e que ainda nao foram enviadas para o Arquivo morto.

N & A Informatica — © Sistema de Cotaciao Eletronica 6



Efetuando a Cotacao de Precos

Proponente: 33393393339339  WOME DO PROPOMEMTE

Proposta Ativa: Modalidade: Dizpenza Exercicio/Processo: 2003410 Tipo de Licitagdo:  Menor Prego
Sitwagio: Aberta Data de Entrega; 3041241839

Item Descrigdo do ltem

11 [POLTROMA GIRATORIA TIPO DIRETOR C/ BRACOS ﬂ

hd|
Uridade Quantidade Walar Unitario Walor Tatal Prazo Entrega [Diaz] Marca
[UWIDADE | | 7 | 0.0000] | oo | a | |
Marne Comercial Erbalagem Procedéncia Fiegistro
Total da Proposta
| Para editar oz Itens, Selecione-os pela Tabela abaiwo . tecle a "Bama de Espagos” | 0.0o E Gravar lbem ~« Concluir
Item |Codigo_Produto|Descrigdo Unidade Quantidade [Yalor Unitario|%3

3313|POLTROMA GIRATORIA TIFO DIRETOR C/ BRACOS UNIDADE

gl el

iﬂlniciar”] & 53 ] <% |J (B Ciina_tnfolsce | B0 ScE.doc- .. |[fFsce & Microsoft Phn...l T IEIe 5oz

Apos efetuar a selecao do processo licitatorio desejado, serd apresentado a tela
acima. Para editar os dados do produto/servigo, basta clicar na linha desejada
(que ficara com a cor azul apds o clique) e pressionar a barra de espagos. A
medida que os itens sdo cotados o sistema posiciona no proximo registro.
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Proponente: 939999999933933  EC MAC

Proposta Ativa: Modalidade: Dispensa Exercicio/Processo 2003411 Tipo de Licitagdo:  Menor Prego
Situacdo: Aberts Drata de Entrega
Item Drezcrigdo do ltem .
9| |COLCHETE LATOMADO - N203 ;I
l |
Unidade Quantidade “alar Lnikar R elar Total Prazo Entrega (Dias) Marca
s | 7 799 | | |
MNome Comercial Erl Procedéncia Registra
Total da Proposta
| Para editar oz ltens, Selecione-os pela Tabela sbaiwo . tecle a "Bara de Espagos” ‘ |D,DD ‘ E Gravar ltem " Concluir
Item |Endign_F'mdulDlDasn:n;:ED Unidade |Quanlida\:|e alor Unitario|Prazo Entrega| Marca -
I | 3532 COLCHETE LATOMADO - N203 Cals, 2
10 3877 COLCHETE LATOMNADO -N210 CAld, 3
il 3530 COLCHETE LATOMADO - N212 Cérliity 3
12 3414 DISQUETE 3142 - CAlx4 COM 10 UNIDADES. Calt 3
13 3529 ETIGUETAS INKJET/LASER - TAM. 2544101 Blmm] - C¥4. CAO0FLS. CAlxs 2
14 3573 GRAMPEADOR- GRAMDE - DE FERRO - GRAMPOS 26/6 UNIDADE 1
15 3569 GRAMPO PARA GRAMPEADOR 26/6 - CAlkb C/5000 UNID Cérliity 4
18 3530 PAPEL SULFITE 44 - RESMA RESM2 20 —
17 3587 PAPEL CARBONO DE PLASTICO - C&. CA00 UMIDADES CAlxs 2
18 3087 PASTA DE PAPELAD C/ GRAMPO CENTRAL UNIDADE 50
19 3531 PINCEL &TOMICO - PRETO Cérliity ]
20 3605 REGUA DE PLASTICO - 30CM UNIDADE 50
ol . l_l
i Iniciar ||J Hf]5cE1 1 brap - Paint | 5y manuaisce | #]o s doc - merssort WDrd",ﬁ sce S AT s

Este processo fard com que o campo Valor Unitario fique selecionado (cor
amarela) propiciando assim a digitacao do valor desejado, no caso do produto
ser um medicamento, outros campos serdo habilitados para inclusdo de valores.
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Proponente: 33333333333333  EC MAC

Proposta Ativa: Modalidade: Dispenza Exercicio/Processo: 2003743 Tipo de Licitagio:  Menar Prega
Situacdo: Aherta ['ata de Entrega:
Item D escrigao do ltem
1] |ALMOFADA PY CARIMED AZUL - MEDIA ;I
Unidade (Quantidade Walor Unitario Yalor Total Prazo Entrega (Diag) Marca _I
[UNIDADE | | EN 20.0000] | E0.00] | | | |
Mome Comercial Embalagem T Ve Registro

Total da Propozta
| Para editar oz ltenz. Selecione-oz pela Tabela abaixo . tecle a "Bara de Espagos" | 60,00 E Gravar [bem

Itern  [Codiga_Produta| Descrigio Unidada Guantidade | alar Unitario & |
b 1 LMOF, il L - HEDIA INIDADE 3 00
2 3523 BORRACHA BICOLOR [y 20
3 3614 | CAKA P/ ARAUMND MORTO - DE PAPELAD UNIDADE 10
4 34939 | CAMETA ESFEROGRAFICA - AZUL UNIDADE 50 —
5 3500 CAMETA ESFEROGRAFICA PRETA UMNIDADE a0
g 3503 | CAMETA MARCA TEXTO AMARELD INIDADE 5
7 3534 | CLIPS 2/0 - PCTE. C/A00 GRS. [y 2
g8 3538 | CLIPS 440 - PCTE. C/500 GRS. [y 2
9 3923 | CLIPS B/0 - PCTE. C/500 GRS. [is 2
10 3533 CORRETIVO LIGUIDO - 20ml UMNIDADE 10
1 3414 | DISAQUETE 3142 - CAlxA COM 10 UNIDADES. Tl 4
12 3540 ELASTICO P/ DIMHEIRD - PCTE. C/500 GRS. FILOGRARA 2
al . I_I
| Iniciar”J 3] ManualscE | ] 0 ScE.doc - Micr... | ¥ imagem - Paint ||ﬁ' Sca LD ETORE 003

Apos a digitagdo dos valores basta pressionar o botdo Gravar Item e o campo
Valor Total sera calculado automaticamente, surgindo a mensagem ”Item
Gravado” .Este procedimento deve ser o mesmo para todos os itens da licitagao.
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Finalizando a Cotacao de Precos

Proponente: 93393333333333  ECMAC

Proposta Ativa: Modalidade: Dispenza Erercicio/Processo: 20031 Tipo de Licitagdo:  Menor Preco
Situagdio: Aberta Data de Entrega:
Itemn Descrigdo do ltem
57| |PASTA SUSPENSA MARMORIZADA ;I
Unidade [uantidade Walor Unitario alor Total Praza Entrega [Dias] Marca

[hb2bE 7 | ] | | o5 | | |
Mome Camercial Embalagem Procedéncia Fiegistio
| | | | | | [ |

Tatal da Proposta

| Fara editar oz [lens, Selecione-oz pela Tabela abaixo . tecle a "Bara de Espagos” | 160.610,00 E Gravar [tem m

|

& Gostaria de Gravar os Itens Editados?

o —
Itern  |Codigo_Produto| Descrigia Unidade ‘Duantidade Yalar Unitaria| Praza Entrega|Marca =
26 3568 GRAFITE 0.7 MM CalxA E 15,0000
27 3571 GRAMPEADOR MEDIO - DE FERRO UMIDADE 2 20,0000
28 3569 GRAMPO PARA GRAMPEADOR 26/6 - CAl4 C/5000 UNID. Chlsd, 20 24.0000
23 3317 GRAMPO TRILHO - DE FERRO Cal=A 4 40.000,0000
30 3575 LAPISEIRA - DE PLASTICO UMIDADE 2
N 3578 LAPISEIRA DE PLASTICO - 0.7MM UMIDADE 2
3z 3590 PAPEL SULFITE A4 - RESMA RESMA 25
33 3593 PAPEL OFICIO N2 O2 REShA 8
34 3886 PASTA DE ELASTICO TRAMSPARENTE UMIDADE 12
il 3593 PASTA ARGUIVD AZ LOMED LARGD UMIDADE 19
36 3887 PASTA DE PAPELAD C/ GRAMPD CENTRAL UMIDADE 5
M a7 3601 PASTA SUSPENSA MARMORIZADA UMIDADE 50 j
el =
# Ini(iar”J ) 5cE12 bmp - Paint | 5y meruatsce | )0 scE doc - Microsoft word| |4 sce [t 3D D ouis

Ao finalizar o cadastramento deve-se clicar no botdo Concluir sera entdo
emitida a mensagem “Gostaria de Gravar os Itens Editados”, Se clicar:

Nao — Surgird entdo a mensagem “Alteracées nio serdo gravadas”. Podendo
posteriormente assim retornar ao formulédrio e prosseguir o cadastramento ou
alterar os valores desejados (alteragdo nao sao gravadas no Banco de Dados).

Sim - Surgird a mensagem confirmando a gravacao dos dados “Itens Gravados
com Sucesso”.(Alteragdes sdo gravadas permanentemente no Banco de Dados).

N & A Informatica — © Sistema de Cotacdo Eletronica 10



Executado este procedimento surgira o formuldrio inicial, deve-se entdo clicar
no botdo “Encerrar Proposta” aparecerd a mensagem “Deseja Encerrar a
Proposta Atual? Informe SIM para Confirmar!”.Se for digitado qualquer
outro valor neste campo surgira a mensagem “Proposta nao sera
encerrada”.Para o encerramento da proposta deve ser digitado neste campo o

palavra SIM.

3
M&A Informatica

Proponente: 9933993999333 ECMAC
Proposta Ativa: Modalidade: Dispensa

Situagdo: Aberta

Sistema de Cotacao Eletronica
Versdo: Betha

Exercicio/Processo: 200341 Tipo de Licitagdo:  Menar Prega

Data de Entrega:

-

Selecionar Processo | Dados do Pioponente

[T
2
SEFIP.EXE

i mniciar ||J ESCEllbmp = Paintl (3] ManualscE

) & 2
Imprimir Proposta Encenar Proposta Gerar/Transmiti
ey

Encerrar Proposta

Deseja Encenar a Proposta Atual?
Infarme 51t para cofimar

Cancel

| @O SCE.doc - Mic... | @ Projeto_Bodoqu.‘.l ﬁTributacao ||,ﬁs:e ‘%QIL% @ %moﬁ 0155
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Sera apresentado uma caixa de texto solicitando: “Descreva a Forma de
Pagamento”, este campo também deve ser preenchido corretamente, surgira
entdo a mensagem “Proposta Encerrada”.

N&A I‘n“furmética
Sistema de Cotacdo Eletrdonica

Versio: Betha
Proponente: 93333393333333  ECMAC

Proposta Ativa: Modaldade: Dispensza Exercicio/Processo: 200341 Tipo de Licitag8o:  Menor Prego

SituagBo:  Aberta [rata de Entrega:

& F & % m) o

Selecionar Processo | Dados do Proponente Cotag3o Imprimir Proposta Encerar Proposta Geerar/Tranzmiti Fechar

Mo
o S Forma de Pagamento

SEFIP.EXE Descieva a Forma de Pagamento

Cancel

i Iniciar |“ @SCEH.bmp - Paintl @ Manual5CE | O SCE.doc - Mic... | @ Frojeta_Bodogu. . | ﬁTributacao ||ﬁ5(e ‘%@’ﬁ @ }%m.’g 0z:16

Apods ser informada a “Forma de Pagamento” o sistema fard a validacdo de
todos os itens do Processo em questdo, caso os mesmos estejam corretos sera
apresentado a mensagem “Proposta Encerrada”. No entanto alguns itens podem
nao ter sido cotados corretamente, o que fard que o sistema apresente as
seguintes mensagens:

N & A Informatica — © Sistema de Cotacdo Eletronica 12



“A licitacdo em Questiao é do tipo Global e existem itens que niao foram
cotados. Se for encerrado podera invalidar sua proposta!. Deseja Continuar
assim mesmo?”.

Isso quer dizer que se a Licitagdo for do tipo Global nenhum item da cotacao
podera ficar sem ser cotado.

M&:A Informatica
Sistema de Cotacao Eletronica
Versdo: Betha

Proponente: 3393339339939 EC MAC
Proposta Ativa: Modalidade: Dispensa Exercicio/Processo: 2003713 Tipo de Licitagda:.  Menor Prego

Situagso: Aberta Data de Entrega:

& Bl 5 ¥ = ©

Selecionar Processo | Dados do Proponente Cotagdo Imprimir Froposta Encerrar Proposta Gerar/T ransmitic Fechar

Information

CUFRETR TR ~ A Licitagdo em Questdo e do tipo Global
CuteFTH Falha ¥ = @ & existem itens que ndo Foram cotados,
Se for encerrado poderd invalidar sua propostalll
- Deseja Continuar assim mesmo?
Ma
2
SEFIPEXE

i Iniciar |H ﬁTributacao | [3) ManualsCE ”ﬁ Sce E SCE22,bmp - Paink | O SCE.doc - Micrasof ... | ‘%Qlfﬁ @ ) i’&mﬂ) 02:31

Se o usuario escolher “Nao”, sera apresentado um formuldrio onde poderdo ser
visualizados todos itens cujos valores ndo foram digitados. Apds a verificagdo
dos mesmos basta clicar no botdo Fechar e retornar para o formulério principal
onde através do botao Cotacado pode-se realizar a correg¢do destes itens.

N & A Informatica — © Sistema de Cotacdo Eletronica 13



N Informatica

Sistema de Cotacao Eletronica
Versdo! Betha

Proponente: 9339333933993 EC MAC
Proposta Ativa: Modalidade: Dispensa Exercicio/Processo: 2003713 Tipo de Licitagdo:.  Menor Prego

Situagaa: Aberta Data de Entrega:

& 3 5 ¥ = ©

Selecionar Processo | Dados do Proponente Cotagdo Imprimir Froposta Encerrar Proposta Gerar/T ransmitic Fechar

4 Itens Nio Cotados

ITEM - DESCRICAD
FITA DUREX - MEDID 12 23
PAPEL ALMACO SEM PAUTA, FOLHA DUPLA - RESMA
PAPEL ALMACDO COM PAUTA - RESMA
LIVRO ATA 100 FOLHAS
GRAMPO PARA GRAMPEADDOR 26/6 - CAIMA C/S000 LIMID
FITA PARA IMPRESSORA EPSON L 300
FIT& P/ MAGQUINA DE ESCREVER OLIVETTI - ET1250
FIT4 P/ MAQUINA DE ESCREVER - CORRIGIVEL IBM 751/746
FITA P/ MAQUINA DE ESCREVER - CORRETIMA [BM 6783
PASTA AROQUIVD A2 LOMBO LARGO
FITA ADESIVA PARA LACRAR - MEDIA

ETIQUETAS INKJET/ALASER - TAM. 25, 4x101 B(mm)] - Cxa. CADOFLS
EMVELOPE BRAMCO TaAM. OFICIO 1223

Fechar |

i mniciar ||J ESCEZD.bmp - Paintl @ ManualSCE | @ O SCE.doc - Mic... | @ Projeto_Eodoqu. .. | ﬁTributacao ||,ﬁs:e ‘%QIL% @ %moﬁ 04;34

Tela que apresenta Itens ndo Cotados. Ela aparece quando itens de cotacgdo
obrigatorio ndo sdo cotados, ou quando a Licitagdo ¢ do tipo global, e algum
item ndo € cotado.
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Proponente: 939999999933933  EC MAC

Proposta Ativa: Modalidade: Dispensa Exercicio/Processo 2003413 Tipo de Licitagdo:  Menor Prego
Situacdo: Aberts Drata de Entrega

Iterm Drezcrigdo do ltem

0 |FITA4DUREX - GRANDE ;I

|

Unidade Quantidade “alor Unitério Yalor Tatal Prazo Ertrega (Dias) Marca
[OMIDADE | 5 574,0000] | 2570,00] | | |
MNome Comercial Embalagern Procedéncia Registra

Total da Proposta
| Para editar oz ltens, Selecione-os pela Tabela sbaiwo . tecle a "Bara de Espagos” ‘ |5 128,00 ‘ E Gravar ltem " Concluir

Item [Codigo_Produto|Descrigio Unidade Quantidade [*alor Unitarik|Prazo Entrega| Marca =
0 3558 | FITA DUREX - GRANDE UNIDADE 5 574,000/
0 3571 GRAMPEADOR MEDIO - DE FERRO UNIDADE 3
i 3421 FORMULARIO CONTIMUD 2%1A5 - B0 COLUNAS CAlA 2 i
0 3419 FORMULARIO CONTIMUD 1414 - 80 COLUNAS CAlA, 2
0 3416 FITA PARA IMPRESSORA EPSOM L 300 UNIDADE 4
0 3924 FITA PY MAQUINA DE ESCREVER OLIVETTI - ET1230 UNIDADE 2
i 3623 FITA P/ MAQUINA DE ESCREVER - CORRIGIVEL IBM 751/746 UNIDADE 2
0 3621 FITA P/ MaLUINA DE ESCREVER - CORRETIVA [BM E733 UNIDADE 2
0 3657 FITA DUREX - MEDID 123 33 UNIDADE 10
0 3563 GRAMPO PARA GRAMPEADOR 26/6 - CAlxA CAS000 UNID. CAla, 5
i 3655 FITA ADESIVA PARA LACRAR - MEDLAN UNIDADE ]
0 3929 ETIQUETAS INKJET/LASER - TAM. 2544101 Bfrom)] - Coed. CA00FLS. CAlA, 1
PR . I_I
i mniciar ||J Eimagem - Paint | (4] MarualscE | @ Q SCE.doc - Mic... | 3y Projeta_Bodogu., | ﬁTributacao ||ﬁs:e ‘%QIL% @ %moﬁ 03:31

No exemplo acima alguns itens ndo foram cotados, de forma que ao se encerrar
esse Processo Licitatorio serd apresentada a mensagem sobre os itens caso esta
Licitagdo seja do tipo Global alguns desses itens ndo cotados forem obrigatorios.

Gerando e Transmitindo a Cotagao da Licitagcao

Feito o encerramento da proposta se faz necessario fazer a geragdo do arquivo
para o 6rgdo receptor. Para tal basta clicar no botdo Gerar/Transmitir do
Formulario Principal. Sera apresentado a tela a seguir:
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NeA Informatica

Sistema de Cotacao Eletronica
Versido: Betha
Proponente: 9333399939393  EC MAC

Proposta Ativa: Modalidade: Dispensa Exercicio/Processo: 200341 Tipo de Licitagdo:.  Menor Prego
Situagso: Fechada [rata de Entrega: 08/04/2003
& E: 2 & B ©
Selecionar Processo | Dados do Proponente Cotag&o Imnprirnir Proposta Encerrar Propaosta Gerar/T ransmitic Fechar

Gerar;/ Transmitir

Credor: 959993999939939  EC MaC
Modalidade:  Dispensa

Data Geragdo: 08/04/2003

Carinha:

& e-mai Prefeilura

e | 2

Processar

i mniciar || | @ 0 SCE. doc - Microsoft Word”ﬁ Sce

J 3y ManualscE

[t 2ol 150

No quadro Destino encontram-se disponiveis duas opgoes:

“Arquivo” e “e-mail Prefeitura”.

Caso o campo Arquivo seja selecionado.

Na caixa de texto branca deve ser informado o caminho onde o arquivo da
cotacdo sera gravado, caso queira buscar, clique no botao (...) com trés pontos ao
lado.

Surgird entdo um formulério para a Busca do local para salvar o Arquivo.

Ap6s a digitacdo do caminho € necessario clicar no botdo Processar e os dados
serdo enviados para o local desejado.
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Se no quadro Destino for assinalado a opgdo “‘e-mail Prefeitura”. Surgira um
formulario contendo os dados do credor e campos para se digitar as informagdes
do emitente como também do receptor

N&:A Informatica

Sistema de Cotacao Eletronica
Versdo: Betha

Proponente: 33339333333393  EC MAC
Proposta Ativa: Modalidade: Dispenza Exercicio/FProcesso; 2003743 Tipo de Licitagio:  kMenor Prego
Situagio: Fechada [ata de Entrega: 1440472003
2 €2 2 2 % ©
Selecionar Processo | Dados do Proponente Cotagan |mprimir Proposta Encerrar Proposta [3erars T ranzmiti Fechar

/

Gerar/Transmitir
Credor: 9999999999999 EC MaC
Modalidade:  Dispenza
[iata Geragdo: 14/04/2003
= I = Erwiar |
Para; I
ﬁ Configurar...l
x Cancelar |
¥ Com Autenticagio
1 | ]

[ sce LD ETORE 134

| Iniciar”J ® o ScE.doc - Microsoft WDrdl W) scE24.bmp - Paint

Este formulério ¢ semelhante a um formulério de envio de mensagem de correio
eletronico (e-mail). No campo “De:” deve ser informado o e-mail do
Proponente, no campo “Para:” deve ser informado o e-mail da Prefeitura e na
Caixa de Texto Branco maior ¢ utilizada para escrever alguma mensagem se for
necessario. Mas nao so essas informagdes como outras podem ser configuradas
no Botao “Configurar” que d4 acesso ao formulario abaixo.
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NE&A Informatica

Sistema de Cotacao Eletronica
Versdo: Betha

Proponente: 93399933399999  MMkF DO PROPNMNFMTE

Proposta Ativa: Modali Bl D ITETE TR T =100 %] bitacze:  Menor Prega

Situag: S‘? ©
Editar Sair

<

E-mail da Prefeitura s Flet

Selecionar Processo | Dad

diegoi@yahoo. com. br

Servidor SMTP

E-mail da Credar

Usudrnio do Credor

Senha do seu e-mail

prmmen

iﬂlniciarl“ & =3 [ S |J @C:'I,Na_lnfo'l,scel B0 5CE.doc - ... | & vicrosoft Ph-:...”ﬂ?ﬁce =] P

Os campos:

E-mail da Prefeitura: Armazena o e-mail da Prefeitura.

Servidor SMTP: Servidor de envio de e-mail padrao do Proponente, ¢ 0 mesmo
utilizado no aplicativo Outlook.

E-mail do Credor: Armazena o e-mail do Credor.

Usuario do Credor: Armazena o Usudrio para e-mail, ou seja o nome da Conta
de e-mail.

Senha do seu e-mail: senha para enviar e-mail.

Apo6s serem informadas uma vez, esses dados permanecem no sistema, de forma
que nas proximas licitagdes nao seja preciso reinforma-las.

Apo6s o cadastramento os dados do e-mail virdo preenchidos automaticamente, ai
¢ so clicar no Botao “Enviar”.

Caso haja algum dado incorreto surgird a seguinte mensagem “QOcorreram
problemas ao se criar arquivo de Importacio!”.Entdo ¢ necessario retornar
ao formulario de configuracdo de e-mails e fazer a correcao necessaria.
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Caso dé tudo certo sera emitida a mensagem “Processo de Exportacio
Concluido” conforme figura abaixo.

N&:A Informatica

Sistema de Cotacao Eletro
Versdo: Betha

Proponente: 93339999339333 EC MAC
Proposta Ativa: Modalidade: Dispenza Exercicio/Processo: 200341 Tipo de Licitagao:  Menaor Preg
Situagio: Fechada [rata de Entrega: 08/04/2003
2 e 3 5 &

s |

Gerar/Transriti

Selecionar Processo | Dados do Proponente Cotagdn |mprimir Proposta Encerar Froposta

Credor: 9999999993993  EC MAC
Modalidade:  Dispenza

Data Geragdo: 08/04/2003

D Imaiconsv@. terra.com.br -
=3 Enwiar I

Para: Icelsana@tena.com.br % e |
otfigurar...

x Cancelar |

¥ Com Auterticacio

Processo de Exportacdo Concluido!

y | o

iﬂlniciar”] OSCE.d...l @SCE44.I:....| @Atendim...' ¥ sIsconT | A aTEnDI... ||,ﬁste Ld D tDos

Neste momento a situag¢do da Proposta Ativa sera alterada para Fechada, ¢ a
Data de Entrega serd automaticamente preenchida com a data atual, esta
proposta licitatoria ficara habilitada apenas para consultas posteriores.

Nomenclatura dos Arquivos do Gerados pelo Sistema

Na ocasido da Importacao e Exportagdo de dados do SCE. Serdo tratados dois
tipos de Arquivo. Com a seguinte nomenclatura:

« AABBBBBB.ZCC
AA — Indica o Tipo de Grupo que a Licitacao Pertence:

CC- Carta Convite

TP - Tomada de Preco

CP - Concorréncia Publica
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DL — Dispensa Licitagdo
BBBBBB — Indica o Numero do Processo Licitatorio.
Z.— Indica que se o arquivo esta sendo encaminhado ou retornando a prefeitura
CC- Indica o exercicio do Processo.

Exemplo: DL000001.Z03

DL= Sigla que representard o tipo de processo, no caso Dispensa Licitagao
000001= Numero do processo ¢ um

R= Significando que o arquivo esta zipado e do tipo para Retorno a Prefeitura.
Obs. O Arquivo com “Z” em vez de “R” indica que o arquivo esta sendo
enviado para o proponente para que o mesmo importe para seu SCE e faga suas
cotacoes eletronicamente.

03= Exercicio de 2003.

Impressao

O botdo Imprimir exposto no formulario abaixo s6 imprimird a relacdo das
licitagdes fechadas. Caso este botdo seja pressionado em uma licitagdo aberta
serd emitida a mensagem “Nao é possivel realizar esta Operaciao, sem antes
encerrar o Processo Licitatorio!. O mesmo acontecerd com o botdo
Gerar/Transmitir, que so estard habilitado para licitagdes fechadas.
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Sistema de Cotacao Eletronica

Proponente: 9393999939933 EC MAC
Proposta Ativa: Modalidade: Dispensa Exercicio/Processo: 200341 Tipo de Licitagdo:.  Menor Prego

Situagso: Fechada [rata de Entrega: 08/04/2003

-5 | (]

- -
Selecionar Processo | Dados do Proponente Cotag&o Imnprirnir Proposta Encerrar Propaosta Gerar/T ransmitic Fechar

i Iniciar H (3 ManualscE | : ! : 7] 3cE35 bmp - Paint | (S8 2T 154

AF Print Preview — =11
El‘u <« r oM |§§|ﬂ|‘.’| Close

ANEXO | MOD ALIDADE HOMERO TIPO FOLHA :
PROPOS TA DETALHE Dis pens s ¥ 203 e nox Prego 1
I FROFOMNBENTE 00000 000000000 EC it Co
ENDERE; O ddd Frocessa A7 200
CDADE Campo Grands [rata Entrega: D200
THE ONE E7 53331 Faos BT SF 13 Rubrica
ml Especific afac I Qruant . N, Unatiric I Vr. Total
o FITA PARAIMPEESSORA EF 80K L2C-300 4 0.00
o PERFURADOE DEPAPEL DE FERROD - GRANDE 1 0.00
0 PASTA SUSPENSA MARMORIZADA a0 000
o PASTADE PAPELAOD O GRAMP O CEHTRAL 10 000
o PASTA AROUIWO AZ LOMED LARGO 65 0.00
N DADET ATMIACN ST DATITA TITHA DI T A - RREAA > n
| © PAPEL ALMACO COMPAUTA - RESMA
| © LIVEO ATA 100 FOLHAS
| © GRARD 0 PARA GRAMPEAD OF 266 - CATIA CAS000 TRHID.
PINCEL ATOMICO - AFTL
FITA P/ MAQUINA DEESCREVER. OLIVETTI - ET1250
FIT4 ADESTVA PARA LACRAF. - BIEDLA
0 ETIOUETASINEIET/LASE - TAM 35 4101 60rm) - (304 CAO0FLS L 000
o ENVELOPEERANCO TAWM. OFICIO 12303 S00 0.00
N EVELODERRANCA MEDID S ' n
N EMURLODE AMARTL N TAL AW 130 T0nn nnn
EVELOPE AWAFEL 0 GRANDE 26 3036 100
EHVELOPE AWAFEL O 13 2025 100
SQUETE 3 142 - CAIMA COM 10 THIDADES.
VRO ATA 200 FOLHAS T o
A P MAQUINA DEESCFEVEFR. - CORRIGIVEL TEM 761746
A TP MAQUINA DEESCREVEFR. - CORRETIVA IER 6753
'O DUREM - MEDIO 12 333 10 2
IITLARTO COMTINUO 1 WIA - 80 COLTTHAS 2 1 2
1] FOERIULAFRIO CONTINUO 2 VIAS. 80 COLTHAS 2 1470000 294 00
o CGRAMPELD OF, MEDID - DEFEREQ 3 1470000 44100
o FITA DURESL- GRANDE 3 ST40000 237000
INSDRIQ:"&DESTADUAL ASSINATURAD O RESFON SAMEL CARIMBO PADRONIZAD O CHPJ
rista:
|Page 1 0F 5

i Iniciar ||J 4 Manual5CE

O 5CE. doc - Microsoft Wnrd”ﬁ Sce ] 5cE53 . b - Paink I |Q3,<EJ%§@ ROl 328
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Arquivo Morto

O botdao Arquivo Morto trara trés opgdes que sdo. Enviar para Arquivo Morto,
Visualizar Arquivo Morto e Limpar Todas as Tabelas.

Se a op¢do Enviar para Arquivo Morto for solicitada surgird uma mensagem
confirmando a solicitagdo ”Deseja enviar o Processo Atual para o Arquivo
Morto?”.

N&:A Informatica

Sistema de Cotacao Eletronica
Versdo: Betha

Proponente: 11111111111111  CaMaARS CAMPO GRANDE
Proposta Ativa: Modalidade: Dispenza Exercicio/Frocesso; 200341 Tipo de Licitagdo:  Menor Prego
Situagdo: Fechada [ata de Entrega: 1440472003
g3 Bl > & B ©
Selecionar Processo | Dados do Proponente Cotagao |mprimir Proposta Encerrar Proposta Gerar/Tranzmiti Fechar

Sistema de Cotacdo Eletrénica

| »

§ o 3 S @ e
Selecionar Importar Irnprirnir GerarTranzmitir Arguivo Morto Sair
CEnviar para Arquivo Morko >

‘izualizar Arguivo Morto

Limpar Todas as Tabelas  Shift+Ctrl+F11
Dizpenza Material de Conzumo 14,04/ o —rrermr e [IUTTZrToTT [ TECETs

Exercicio |Mimera do Processo Modalidade Tipo de Grupo [iata Er

iﬂlniciar”] [3) ManualscE | @OSCE.doc—M...l & scE48.brp - ... | I sistema de Re...”,ﬁs;ce @{%%({I—ﬂ 16:53

Se for confirmado os registros do formuldrio serdo direcionados para
armazenamento em Arquivo Morto.

Se for clicado no menu Visualizar Arquivo Morto seréd apresentada uma grade
com 0s processos ja excluidos para otimizar o sistema, mas que poderdo ser
restaurados a qualquer momento, para consultas.
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M&cA Informatica
Sistema de Cotacdo Eletrdonica
Versdo: Betha

Proponente: 11111111111111  CakMaRa CaMPO GRANDE

Proposta Ativa: Modalidade: Exercicio/Processo: ! Tipo de Licitagao:
Sistema de Cotacao Eletrinica .
E W = i ag (]
Eh

Selecionar Importar Irnprirnir GerarTransmitir rquivo Marto Sair
+" Arquivo Morto — o] x|
Exercicio |Mamero do Processo Modalidade Tipo de Grupo [1ata Entrega Tﬁo de Licitagdo |Data Remessa Medicamentd

p| 2003 1 14,/04/2003 / 301241899 (M
1
& Deseja Restaurar o Processo atual para o Sistema?
Sim &0 |

= = i

iilniciar”] @Atendime..] ®]oscEd.. | W3 SISCONT | ﬂATENDIM...”,ﬁsice @imagem-...l |R§.<ﬁ%%@{$m$¢) 09:25

Se for clicado o0 menu “Limpar Todas as Tabelas”, entdo para confirmar a
exclusdo dos Dados permanentemente do Sistema digite tudo maiusculo e sem
espagos: EUQUEROAPAGARTODASASTABELAS, assim a operagdo sera

realizada.

N & A Informatica — © Sistema de Cotaciao Eletronica
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Observagoes finais:

Caso um processo licitatorio ja tiver sido encerrado o mesmo ndo podera sofrer
modificagdes, isso por medida de seguranca, no entanto poderdo ser efetuadas
consultas nos processos, basta selecionar o botdo Cotacao, na tela principal e,
serda emitida a mensagem “Formulario sera aberto mas nao pode ser
editado”. Logo em seguida surgira os dados da licitagdo fechada.Na tentativa de
salvar ou digitar algum valor em uma licitagdo fechada serd emitida a mensagem
”Item nao esta em modo de Edicao!”.

Para retornar ao formulario principal basta pressionar o botao Concluir.
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